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电气与自动化工程学院实验室安全管理条例 

第一章           总则 

第一条 为进一步加强电气与自动化工程学院实验室技术安

全（下称实验室安全）管理，消除实验室安全隐患，杜绝实验室

安全事故，确保学院师生人身安全、财产安全和环境安全，根据

《华东交通大学实验室工作条例》（华交教〔1992〕66号）和《华

东交通大学实验室安全工作规则》（华交教〔2016〕123号）的

规定，结合电气与自动化工程学院《学院实验室安全领导小组及

主要职责》（电气〔2018〕第 1号）和《关于成立学院实验室及

办公场所工作委员会的通知》（电气〔2018〕第 2号）等文件精

神，制定本条例。 

第二条 本条例所指实验室安全包括化学安全、辐射安全、

生物安全、设备安全（含特种设备和其他特殊设备安全），及消

防安全、水电安全等。特殊设备是指具有高速、高/低温、高压（气、

水、电等）、电加热、强光闪烁、振动、噪声等特点的实验设备。

适用于电气学院所有教学、科研及办公等涉及到上述事项的场所。 

 第二章            管理体系和职责  

第三条 学院设立实验室安全工作领导小组和安全工作委员

会，并明确各办公、实验室安全责任人，实现从学院、系所到办

公室和实验室的三级管理体制。 
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第四条 学院验室安全工作领导小组负责全面领导学院实验

室安全工作，组长由学院书记、院长担任，副组长由分管副院长

担任，成员为学院各二级单位的书记和主任。 

第五条 学院实验室及办公场所安全工作委员会负责学院各

系所的实验室安全工作的具体执行，主任由学院分管安全工作的

副院长担任，副主任由学院安全管理员和各系所分管安全工作的

负责人担任，成员由各系所安全管理员担任。 

第六条 各办公、实验场所安全责任人的主要职责有： 

（1）直接负责所管理的办公、实验场所的防火防盗和技术安

全； 

（2）负责对所指导学生、聘用工作人员（含博士后）进行培

训和教育； 

（3）重点做好强电高压等设备的安全管理工作，制定相关操

作规程、注意事项、警示标志，并在实验场所明显位置张贴。 

第三章          安全管理 

第七条 加强全院师生的安全教育，定期开展培训。所有人

员需经过安全培训，并通过安全考试方可进入实验室开展工作。

各系所及课题组要组织与自身实验室特点相关的培训，要加强对

研究生、本科生的实验指导和安全教育。 

第八条 规范安全管理，明确安全责任。根据学校的要求，

学院与各系所安全负责人、各实验室安全责任人签订安全责任书，
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学生及其他相关人员进入实验室工作，须与实验室安全责任人签

订安全承诺书。 

第九条 制度上墙，明确标识。学院安全信息牌、简明安规

等制度要在实验室入口处明显位置张贴。各个涉及强电高压的实

验设备、使用说明等信息进行明确标识和张贴。 

第十条 实验室安全检查的主要任务是：监督安全规章制度

的落实，制止违反安全管理制度的行为，发现安全隐患并督促及

时整改。 

第十一条 实验室安全检查的主要内容包括：安全责任体系

的建立与落实情况，安全管理规章制度的制定与执行情况，安全

教育培训和宣传的计划与实施情况，强电高压实验设备的安全操

作规程，实验室技术安全及档案建立的情况。 

第十二条 切实保证各种安全设备完好率达到 100%。公共部

分的安全设备学院安排专人每月进行 1次检查、维护，并做好检

查记录。各实验室安全设备由各实验室安全责任人负责做好维护

和保养工作，应委托有资质的专门机构开展维保工作。 

第十三条 严格执行实验室安全检查制度，学院安全管理员

每周要抽查一次全院各实验室，及时发现并整改问题；学院负责

安全工作的主任，每月要对实验室进行一次安全检查；各实验室

的主任，要求每 2周检查一次所分管的实验室，保证实验室安全

运行；各实验室责任人，每周要对实验室进行一次例行检查。相

关检查记录应及时交学院存档。 
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第十四条 不得违规占用公共区域，严禁私搭乱盖。确保实

验楼安全出口、疏散通道通畅，安全疏散指示标志明显、应急照

明完好。 

第十五条 加强用电和用水安全，严禁私拉乱接电线。下班

后要及时关闭门窗和水电，确保安全。 

第十六条 严禁在实验室使用蜡烛、煤油灯等未报学院同意

的照明、加热设备。实验室内严禁吸烟。 

第十七条 建立和健全学院安全档案，安全档案包括各类有

关安全的管理制度、安全责任书、安全设施器材检查记录、安全

检查整改记录、学院有关安全的会议记录等。 

第十八条 建立和健全系所实验室安全档案，主要包括各类

有关安全的管理制度，安全设施器材检查记录，安全检查整改记

录，实验设备使用和借还记录台账，贵重设备的使用、保养、维

护记录，大型仪器设备使用记录，重点实验室学生值班安排，实

验室有关安全的会议记录等。 

第四章            事故处理与安全奖惩 

第十九条 发生安全事故时，实验室应立即启动应急预案，

及时做好应急处置，防止事态扩大，同时报实验室安全责任人、

学院相关领导，不得延报、瞒报、谎报。 

第二十条 发生安全事故后，造成他人损失的，由事故责任

人负责赔偿，实验室安全负责人承担连带责任。对无视安全规定

而造成严重后果者，从重处罚，直至交由相关部门追究法律责任。 



 5

第二十一条 学院将建立安全管理委员会检查和师生举报的

双重监督机制。安全管理工作在学院简报上进行通报，通报内容

包括： 

（1）安全隐患及整改情况； 

（2）违反相关安全管理规定的行为； 

（3）在安全检查中被发现问题但拒不整改的师生； 

（4）出现严重安全责任事故的直接责任人。 

第二十二条 学院对在实验室安全管理工作中做出贡献的师

生给予表彰和奖励。 

第二十三条 学院严格处分违反安全规定的行为。对于第二

十一条第（3）点涉及的教职员工，被通报一次，扣发一个月基础

津贴，取消当年年度评优资格；被通报两次，扣发一季度基础津

贴，当年年度考核等级不能优于基本合格；被通报三次，扣发半

年基础津贴。发生安全责任事故或被通报三次及以上的，当年年

度考核不合格。对于第二十一（3）条涉及的学生，被通报一次，

取消一学期评优资格；被通报两次，取消一学年评优资格；被通

报三次及以上，报学校给予行政处分。 

第二十四条 对于第二十一（4）条所涉及的直接责任人，直

接上报学校处理。 

第五章           附则 

第二十五条 本办法自颁布之日起实施，由电气与自动化工

程学院安全工作领导小组负责解释。 


